INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 ‘de noviembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jorge Luis \Valdéz Murioz / CuUl: 3050 62638 0117

Numero de contrato: DGPCYN-029-1679-2021 Acuerdo Ministerial: 676 - 2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS _ Nit del Contratista: 95245413 _ /

Nuamero de Factura: 1307921867 Serie: D631052E

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: Nowviembre de 2021 -

Monto Total del Contrato Q. 42,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archivo General de Centro América A S
Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América de la

Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del
ministerio de Cultura y Deportes de este ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las percepciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas.
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Apoyé en la supervisién del proceso de digitalizacién con esmero y con el debido control de la calidad en el Fondo Documental del Antiguo Archive
Histérico de la Policia Nacional;

Brinde apoyo en el ingreso de metadatos que contribuyan a un proceso de Digitalizacion eficiente v ordenado;

Apoyé en el control del cumplimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacion;

Apoyé en todo momento por la preservacion digital de la informacién que se digitaliza;

Apoyé de que la actividad de digitalizacién se cumpla bajo los pardmetros establecidos del Archive General de Centre América;

Apoyé los procesos de Acceso, Custodia Documental y Organizacion Documental;

Brindé apoyo posterior al proceso de digitalizacién, en la supervisién y control de que la documentacidn fisica se haya dejado totalmente ordenada
v conservada;

Apoyeé en el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en el Grea de digitalizacion:

Apoyé con actividades que tengan relacién con la conservacion del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental;

Apoyé en las actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la infermacion en las instalacicries del Archivo General de Centro América
requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en la 2laboracion de informes de produccién semanal.

Apoyé en la elaboracién de informes de produccién mensual.

Apoye en el control de calidad de los documentos digitalizados.

Apoyé en el control de ingreso y distribucidn de insumos en el area de digitalizacién.

Apoye en la colocacién de marchamos en el local 5 para resguardo de las unidades.

Apoyé en el ingreso y asignacion de unidades de instalacion a digitalizar,

Apoyé en la limpieza de la terraza por estancamiento de agua.

Apoyé en la limpieza de los equipos de escéner asignados al drea.

Apoyé en ia elaboracion de reporte para memoria de labores,

Apoyé en el control de digitalizaion del fondo documental GT-PN-11,

Apoyé en la revision de unidades de instalacion, previe a su devolucién a Custodia Documental.

Apoyé en la elaboracién de inventario de insumos asignados al rea.

Atendi las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga "EL MINISTERIO"; o sus autoridades superiores.

Jorge Luis Valdéz Muﬁg}
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Licenaiado Haroldo Boanelges Zamora
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Je’fe a.i.

Archivo General de Centro Amefica




